
 
 
Wir sind ein modernes und leistungsfähiges Immobilienunternehmen und suchen SIE,  
eine(n) qualifizierte(n)  
 

Immobilienverwalter  
w, m, d 

 
in Vollzeit zum nächstmöglichen Termin.  
 
 
I H R   A U F G A B E N B E R E I C H  
  

- Betreuung unserer Kunden im Rahmen der Sondereigentums-, Miethaus- 
und Wohnungseigentumsverwaltung 

- Management von Miet- und Dienstleistungsverträgen  
- Erstellung von Abrechnungen  
- Koordination von technischen Maßnahmen, Angebotseinholung, 

Auftragserteilung, Überwachung, Abnahme von technischen Leistungen  
- Rechnungskontrolle, Rechnungsfreigabe  
- Abwicklung von Versicherungsschäden  

 
 
I H R   P R O F I L  
 

- Abgeschlossene Berufsausbildung oder ein Studium in der 
Wohnungswirtschaft (kaufmännisch oder technisch) 

- Engagement und Eigeninitiative 
- Gute Kommunikation in Wort und Schrift 
- Verantwortungsbereitschaft und Entscheidungsfreudigkeit 
- Leidenschaft für die Arbeit, bereit sich einzubringen 
- Affinität für digitales Arbeiten 

 
 
W I R   B I E T E N   I H N E N  
  

- Einen Arbeitsplatz mit Eigenverantwortung und Kompetenzen 
- Jederzeit ansprechbares Team und gegenseitige Unterstützung 
- Angenehmes Arbeitsklima 
- Moderne Infrastruktur, neueste Software, ansprechendes Büro 
- Unbefristeter Arbeitsvertrag  
- Leistungsorientierte Gehaltszahlung 
- Fortbildungen, regelmäßige Schulungen 
- In besonderen Zeiten Home Office Platz  

 
 



 
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? Finden Sie sich wieder, auch in Teilbereichen?  
 
Ergreifen Sie noch heute die Initiative und senden uns Ihre vollständigen 
Bewerbungsunterlagen mit der Angabe Ihres frühestmöglichen Eintrittstermins 
bevorzugt an Frau Mandy Steinke (Leitung Verwaltung / Personalmanagement) 
mst@brbiv.de 
 
Wir sichern Ihnen absolute Diskretion zu.  
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 
Thomas Hilburger 
Geschäftsführender Gesellschafter 
(0172 – 383 93 93) 
 
                                                                                                                 
 
Brandenburgische 
Immobilienverwaltung 
GmbH H&V 
Zum Springbruch 1c 
14558 Nuthetal / OT Bergholz-Rehbrücke 
033200 – 52 72 0 
 
 
 
 


